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 1. Introdução 

1.1 Vantagens 

Captura/Digitalização 
Este software é um software avançado de captura e processamento de imagens/vídeos, concebido para trabalhar em conjunto com 
um scanner com câmara compatível com USB. Este software permite: 

¶ capturar fotografias 

¶ digitalizar documentos 

¶ digitalizar livros 

¶ digitalizar imagens como ficheiros PDF 

¶ gravar vídeos (incluindo gravador Facecam) 

¶ ler códigos de barras (Pro) 

¶ digitalizar Documentos de ID com funcionalidade OCR da I.R.I.S integrada para exportar o resultado para os formatos 
DOCX/TXT/XLSX. (Pro) 

¶ editar o conteúdo de texto para voz (TTS) para exportar o resultado para MP3 ou WAV (Windows) 

 

Processamento 
Este software oferece um OCR multilingue integrado que pode suportar mais de 138 idiomas diferentes (tecnologia OCR da I.R.I.S. SA).  
Também inclui  

¶ alguns algoritmos de reconhecimento inteligente, tais como recorte automático de imagens, deteção da extremidade do 
papel, orientação automática da página ou reconhecimento de códigos de barras. 

 
Exportação  
Este software fornece os principais formatos de exportação para exportar o seu trabalho: PDF, JPEG, DOCX, XLSX, TXT e MP3 ou WAV 
com Texto para voz (TTS) editável para Windows. 
A exportação é rápida porque várias páginas são processadas ao mesmo tempo. 

 
Utilização 
Quando utilizado corretamente, este software, em conjunto com um scanner com câmara, pode substituir de forma eficaz muitos 
dispositivos tradicionais utilizados no escritório ou em ambientes educativos. 
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1.2 Funcionalidades por sistema operativo 

 Windows® MacOS® 

138 idiomas de OCR P P 

Digitalização de documentos P P 

Digitalização de livros P P 

Gravação de vídeo (+Facecam) P P 

Leitura de códigos de barras (PRO) P P 

Digitalização de ID e passaporte (PRO) P P 

Digitalização de cartões de visita 
ό/ŀǊŘƛǊƛǎϰύ (PRO) 

P  

Edição de documentos/livros P  

Comparação de imagem P  

Pode converter para formato de áudio 
com Texto para voz (TTS) editável 

P  

Enviar um anexo de e-mail P  

 
 

2. Requisitos do sistema 

Para assegurar o desempenho deste software, é necessário o seguinte requisito do sistema de hardware: 
 

 Windows® MacOS® 

CPU Processador Intel® ou AMD Processador Intel® ou Apple-ARM 

Sistema operativo Windows® 10, 8.1, 8, 7 SP1 (32 ou 64 bits) macOS® Catalina 10.15 ou superior 

Memória 4 GB ou 6 GB de RAM 

Espaço de disco rígido 4 GB de espaço livre no disco rígido. 

USB USB 2.0 ou superior (1 porta disponível) ς adaptador USB para macOS 

 
Os requisitos e a compatibilidade do sistema podem mudar ao longo do tempo, consoante o sistema operativo e as atualizações da 
Microsoft/Apple. 
 

AVISO: esta versão do software não funciona nos sistemas Linux. 
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 3. Iniciar 

3.1 Conteúdo da caixa 

!Ŏŀōƻǳ ŘŜ ŎƻƳǇǊŀǊ ǳƳ ƴƻǾƻ LwL{Ŏŀƴϰ 5ŜǎƪΦ 5ŜǾŜǊł ŜƴŎƻƴǘǊŀǊ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŎƻƳǇƻƴŜƴǘŜǎ ǇǊƛƴŎƛǇŀƛǎ ƴŀ ǎǳŀ ŎŀƛȄŀΥ  

 
LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ 

 
LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ PRO 

 
όмύ {ŎŀƴƴŜǊ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ 
(2) ScanPad  
(3) Cabo USB 
(4) Guia de iniciação 
(5) Botão de captura externo (Pro) 
 

3.2 Registo e transferência de software 

1. Aceda a http://www.irislink.com/start 

2. Percorra até LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ 6 ou IRIScan Desk 6 Pro. 

3. Selecione a versão adquirida e clique em Iniciar. 

4. Siga o procedimento no ecrã. 

 

3.3 Instalação de software 

Aceda à pasta local para onde transferiu o software e execute os ficheiros de instalação. Siga as instruções no ecrã. 

NOTA: o idioma da instalação é o mesmo do seu sistema operativo. 

SUGESTÃO: quando solicitado, recomendamos que aceite reiniciar o computador. 

3.3.1 Pacotes de software 
 

LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ 
Windows® MacOS® 

IRIScan Desk (.exe) IRIScan Desk (.dmg) 

Readiris PDF Reader (.msi)  

 

LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ twh 
Windows® MacOS® 

IRIScan Desk PRO (.exe) IRIScan Desk PRO (.dmg) 

IRIScan Desk Twain Driver (.exe)  

Readiris PDF Reader (.msi)  

Cardiris Desk (.exe)  

 

Para obter informações detalhadas sobre todas as funcionalidades do software complementar, consulte o ficheiro de ajuda fornecido 
com o software ou os mais recentes Guias de utilizador em http://www.irislink.com/. 
 

http://www.irislink.com/start
http://www.irislink.com/m1890/Technical-Support---Product-selection.aspx
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3.3.2 Ativação de software  
 
O IRIScan Desk e o software IRIScan Desk PRO requerem que o scanner IRIScan Desk seja ligado via USB. 
O Readiris PDF Reader não necessita de código de ativação. 
O Cardiris Corporate requer que o scanner IRIScan Desk seja ligado via USB para que o código de ativação seja automaticamente 
preenchido. 
 

3.4 Instalação do hardware 

 

3.4.1 Procedimento 
1. Coloque o ScanPad na secretária, ao lado do computadorΣ Ŝ ŎƻƭƻǉǳŜ ƻ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ ƴŀ ŜȄǘǊŜƳƛŘŀŘŜ Řƻ {ŎŀƴtŀŘ όƘł ƳŀǊŎŀǎ 

desenhadas no tapete).  

AVISO: o ScanPad de cor escura é utilizado para garantir uma boa imagem e o recorte preciso dos objetos pretendidos.  
Se não o utilizar, poderá obter maus resultados. 

2. [ƛƎǳŜ ƻ ǎŎŀƴƴŜǊ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ ŀƻ computador através de um cabo USB.  

3. Já pode abrir o software.  
Se o dispositivo não for detetado corretamente, a deteção continua a ser ativada e é apresentada uma mensagem no ecrã  
para ajudá-lo.  

 

AVISO: este software é distribuído com um scanner específico: o LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ. Só pode tirar o máximo partido deste software 
ao utilizá-lo com o hardware do scanner qualificado. Se utilizar scanners não qualificados, algumas ou todas as funcionalidades 
deste software poderão NÃO funcionar. 

 

3.4.2 Luzes LED integradas 
h LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ ǘŜƳ ƭǳȊŜǎ [95 ƛƴǘŜƎǊŀŘŀǎ ŎƻƳ о ƛƴǘŜƴǎƛŘŀŘŜǎ ƭǳƳƛƴƻǎŀǎΦ  
Pode ser útil se o ambiente de digitalização for escuro. 
 
Para as ligar, basta tocar no lado direito do suporte do scanner. Por predefinição, a primeira intensidade luminosa é a mais forte.  
Para alterar a intensidade, basta tocar novamente. Ao quarto toque, a lâmpada desliga-se.  

 
 

3.4.3 Botão de captura externo (Pro) 
¦Ƴ ōƻǘńƻ ŘŜ ŘƛƎƛǘŀƭƛȊŀœńƻ ŦƝǎƛŎƻ ǇƻŘŜ ǎŜǊ ƭƛƎŀŘƻ ŀƻ ǎŎŀƴƴŜǊ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ ƻǳ ŘƛǊŜǘŀƳŜƴǘŜ ŀƻ t/ ƎǊŀœŀǎ ŀƻ ŎƻƴŜŎǘƻǊ ¦{.Φ  
Pode substituir o botão de digitalização disponível na fita de cada separador no software. 
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 4. Explorar a interface 

4.1 Descobrir o ecrã principal 

tŀǊŀ ƛƴƛŎƛŀǊ ŀ ŀǇƭƛŎŀœńƻ LwL{Ŏŀƴϰ 5ŜǎƪΣ ŎƭƛǉǳŜ Řǳŀǎ ǾŜȊŜǎ ƴƻ ƝŎƻƴŜ ƴƻ ŀƳōƛŜƴǘŜ ŘŜ ǘǊŀōŀƭƘƻΦ  

 
! ƛƴǘŜǊŦŀŎŜ Řƻ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ ŎƻƴǘŞƳ ƻǎ ǎŜƎǳƛƴǘŜǎ ŜƭŜƳŜƴǘƻǎΥ 
 

4.1.1 As definições gerais 
 
No canto superior direito do ecrã, estão disponíveis dois botões de controlo 
 

 
 

Botões Explicações Nota 

 

Idioma da 
interface do 
utilizador 

Por predefinição, o idioma da interface de utilizador é igual ao do sistema operativo. No entanto, 
pode escolher o idioma da interface entre 11 idiomas (Inglês, Francês, Alemão, Espanhol, Italiano, 
Neerlandês, Português, Polaco, Coreano, Chinês tradicional ou Chinês simplificado). 
No macOS, aceda às Preferências > Idioma e Região. Selecione um dos 11 idiomas disponíveis para 
o software (consultar lista acima). Reinicie o computador. 

 

1. Definições 

2. Sobre 

3. Exportar 
registo 

1. Definições:  

¶ Opções do menu: pode optar por apresentar ou não as descrições ao passar o rato por 
cima de uma opção. 

¶ Opções de imagem: Estão disponíveis três níveis de compressão de PDF: padrão,  
baixa e alta. O nível de compressão afeta o tamanho da imagem e a qualidade da imagem. 
Quanto maior for a compressão, menor é o tamanho da imagem, mas isto reduz a 
qualidade da imagem. Quanto menor for a compressão, maior é o tamanho da imagem, 
mas a qualidade da imagem é respeitada. 

o PDF (imagem): Por predefinição, está definida a compressão padrão.  
o PDF (pesquisável): a I.R.I.S oferece uma tecnologia de compressão de PDF 

chamada iHQC. Por predefinição, esta compressão está desativada.  
Pode escolher o nível de compressão de acordo com as suas necessidades.  
Tenha em atenção que aplicar compressão poderá ter um impacto na velocidade 
de exportação. 

 

¶ Email (Windows): pode escolher o seu cliente de e-mail que vai abrir ao enviar o seu 
resultado como um anexo de e-mail. Cf. O painel Exportação. 

¶ Definições da câmara secundária: essas definições aplicam-se ao separador Documentos 
de ID apenas com o modo de digitalização "Várias páginas"! Pode optar por unir um 
retrato com a imagem de um documento de ID ou passaporte e exportá-lo tal como está.  

o Se selecionar Unir, pode definir a localização do retrato (ícone de webcam) em 
relação ao documento digitalizado (câmara principal).  
A união é processada após clicar no botão Digitalizar! Pode verificar o resultado 
em miniaturas de miniaturas, antes de exportar. 
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o Se selecionar Sem união e a webcam estiver ativada, então, o resultado  
após clicar em Digitalizar cria duas imagens separadas, sendo que a imagem  
da webcam não é editável. 

As definições de localização para o gravador Facecam em Vídeo são efetuadas 
manualmente. Aceda a gravador Facecam. 

2. Sobre: fornece informações sobre a versão deste software e sobre o scanner (número de série, 
modelo). No macOS, aceda ao menu do sistema operativo IRIScan Desk > Acerca do IRIScan 
Desk. 

3. Exportar registo: pode definir uma pasta local para armazenar um ficheiro de registo de erros 
caso ocorram erros com o software.  

 

4.1.2 A Fita: funções principais 
 
A Fita apresenta as funções principais deste software. Um separador contém as definições de uma função. 

 
 

Funções Explicação 

Documento 

Digitalize documentos, melhore a qualidade de imagem, execute OCR para extrair texto 
Guarde o resultado em  

¶ Formatos de imagem: imagem JPG, PDF 

¶ Formatos com texto reconhecido: PDF pesquisável, texto PDF, texto, DOCX e XLSX  

¶ Formatos de áudio (Windows): MP3, WAV 

Livro 

Digitalize páginas de livros, execute o OCR para extrair texto 
Guarde o resultado em  

¶ Formatos de imagem: imagem JPG, PDF 

¶ Formatos com texto reconhecido: PDF pesquisável, EPUB  

¶ Formatos de áudio (Windows): MP3, WAV 

Código de barras  
(Pro) 

Digitalize códigos de barras 
Guarde o resultado em  

¶ Formatos de imagem: JPG, PDF (Imagem) 

¶ Formatos com texto reconhecido: XLSX, XLSX+JPG, Text e Text+JPG 

Documentos de ID  
(Pro) 

Digitalize o cartão de identificação ou o passaporte. Execute o OCR para reconhecer texto. 
Guarde o resultado em  

¶ Formatos de imagem: JPG, PDF (Imagem) 

¶ Formatos com texto reconhecido: PDF pesquisável, XLSX e XLSX+JPG 

Vídeo 
Capture vídeos (utilizando a norma de compressão de vídeo H.264) 
Guarde os vídeos nos formatos AVI/MP4/FLV/WMV 
Permite a opção gravador Facecam 
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Ajuda 

Associa-se a material de ajuda, tais como tutoriais, base de conhecimento, guia de utilizador,  
assistência do produto.  
Pesquise atualizações disponíveis do software. (Windows) 
Dê-nos a sua opinião. 
Registe o seu IRIScan Desk para assistência grátis.  
Compre mais produtos I.R.I.S.  

 

NOTA: Nesses separadores, cada função contém todos os comandos que necessita para processar os seus documentos  

4.1.3 A barra de ferramentas do scanner 
No lado esquerdo do ecrã, estão disponíveis Botões de controlo relacionados com o scanner: 

 
 

Botões Explicações Nota 

 

Rodar 90°  
para a esquerda 

  

 
Rodar 90° para a direita   

 
Ampliar Ampliar por fases de 10% 

 
Reduzir Reduzir por fases de 10% 

  
Ajustar ao ecrã/Ecrã 1:1 

Ecrã 1:1: o valor de zoom é 100% 
Ajustar ao ecrã: o valor real de zoom é calculado e definido, por exemplo, 32%. 

 

Marca de água 
(Adicionar marca  
de água a imagens) 

É aberta uma janela para configurar as definições da marca de água.  
A marca de água é processada após clicar no botão Digitalizar! 
Não disponível para Vídeo. 

AVISO: se o formato de exportação executar o OCR, certifique-se de que coloca 
a marca de água fora do texto. Cf. Limites conhecidos 

 
(Windows) 

Foco 
(Ativa a ação de focagem 
automática) 

Pode ser necessário se a iluminação sobre o papel original se alterar. 

 
(Windows) 

Recorte manual   

 
(Windows) 

Ecrã inteiro 
(Entra no modo de 
Apresentador visual) 

Apenas disponível no separador Vídeo 

 
Webcam 

Disponível para Documentos de ID e Vídeo (se o seu computador estiver equipado 
com uma webcam).  
Em Vídeo, permite adicionar expressões faciais a par com a narração do vídeo 
(gravador Facecam). Muito útil para criadores de tutoriais. 
Em Documentos de ID, permite unir um retrato com a imagem de um documento 
de ID ou passaporte. Consulte também Definições da câmara secundária. 
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4.1.4 A janela de pré-visualização 
 
Na parte central do ecrã, poderá ver a Pré-visualização do scanner.  
Se não vir a pré-visualização do scanner, pode verificar os seguintes itens: 

1. Certifique-ǎŜ ŘŜ ǉǳŜ ƻ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ Ŝǎǘł ƭƛƎŀŘƻ ŀƻ ǎŜǳ computador através de um cabo USB;  

2. Certifique-se de que levantou o braço horizontal do scanner, que deve estar num ângulo de 90° em relação ao suporte 
vertical. (Se o braço do scanner estiver fechado, provavelmente verá um fundo completamente preto, mesmo se o scanner 
estiver a funcionar corretamente.) 

 
As miniaturas de pré-visualização 
 
As miniaturas oferecem uma pré-visualização de todas as suas páginas antes da Exportação. Em cada miniatura, também é possível 
efetuar algumas ações: pode rodar 90° para a esquerda, rodar 90° para a direita, deslocar uma página para cima ou deslocar uma 
página para baixo ou eliminar uma página. 

 O caixote na parte inferior do ecrã elimina todas as páginas. É apresentada uma mensagem de confirmação.  

 Este ícone permite selecionar ou anular a seleção de todas as miniaturas.  
 

 
Janela de pré-visualização e miniaturas de pré-visualização 

 
Ao clicar duas vezes numa miniatura, o Editor de páginas de documentos é aberto. Este Editor permite retrabalhar o resultado da sua 
digitalização, página a página. (Windows) 

 

4.1.5 A barra de definições do scanner (propriedades da câmara) 
 
Na barra inferior do ecrã, estão disponíveis algumas definições de controlo do dispositivo: 
 

 
 

Definições Explicações 

Dispositivo {ŎŀƴƴŜǊ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ 

 

Definições de 
vídeo 

Importante 
para os 

melhores 
resultados! 

Propriedades de vídeo/câmara: defina ajustes ao nível da imagem para obter os melhores resultados de 

digitalização ou gravação de vídeo. Estes ajustes são muito úteis para melhorar a qualidade da imagem em 

condições ambientais pouco favoráveis. 
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Windows® 

 

macOS® 

 

Resolução 

Selecione a resolução do scanner/vídeo em megapixels (MP). 
Se estiver a digitalizar um documento ou a capturar uma imagem, selecione a resolução  
mais elevada disponível.  
Se estiver a gravar um vídeo, selecionar uma resolução mais baixa poderá proporcionar  
uma experiência de vídeo mais suave. (Selecionar resoluções mais elevadas terá como resultado  
uma taxa de fotogramas do vídeo mais baixa.) 

Zoom 
Selecione o zoom para o ecrã de pré-visualização. Este é o tamanho real do scanner com câmara  
a 100%. Amplie 1,5 vez (150%), 2 vezes (200%) ou 3 vezes (300%). 
Também pode utilizar a roda de deslocação do rato para alterar o valor de zoom passo a passo. 

Indicador de 
tamanho 

Indica o tamanho do ficheiro selecionado no Painel de exportação 

 
 

4.1.6 O Painel de exportação 
 
No lado direito do ecrã encontram-se as opções de definição para guardar ficheiros: 

  
 

Botão Explicações 

 
Abre o explorador de ficheiros. Selecione uma pasta. 
A pasta escolhida irá conter os ficheiros guardados. 

 
Abre a pasta de ficheiros atual (cf. Windows® Explorer) 

 

NOTA: após esta instalação de software, todas as Funções principais têm o caminho do diretório de gravação predefinido configurado 
como ... \ Documentos .  

SUGESTÃO: ao clicar em Pasta de exportação em cada Separador, pode definir um caminho do diretório de gravação diferente  
para cada uma. Ao fazê-lo, pode capturar vários tipos de ficheiros em diretórios diferentes. 
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Ao clicar com o botão direito nas imagens do ficheiro apresentadas na coluna Pasta de exportação, é aberto um menu de lista 
pendente com as seguintes opções: 

 

NOTA: No macOS, a lista pendente mostra Abrir, Eliminar e Propriedades.  

Opções do clique 
direito 

Explicações 

Abrir Abre o ficheiro 

Copiar Copia o ficheiro para a área de transferência 

Atribuir novo nome Para atribuir um novo nome ao ficheiro 

Eliminar Elimina o ficheiro. Também pode premir Delete no teclado. É necessária uma confirmação. 

AVISO: eliminar ficheiros através deste Painel de exportação também elimina os ficheiros na pasta  
de origem (cf. Explorador de ficheiros) 

Comparar Abre a ferramenta Comparar e unir para comparar várias imagens lado a lado 

Converter para PDF Converte o ficheiro num ficheiro PDF. A Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta. 

Converter para TIFF Converte o ficheiro numa imagem TIF. A Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta. 

Converter para Texto Converte o ficheiro em Texto. A Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta. 

Converter para Word Converte o ficheiro em Word. A Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta. 

Converter para Excel Converte o ficheiro em Excel. A Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta. 

Converter para EPUB Converte o ficheiro em EPUB. A Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta. 

E-mail Abre o seu cliente de e-mail para enviar o ficheiro como um anexo de e-mail (formato comprimido ou PDF) 

AVISO: Para utilizar a função E-mail, certifique-se de que define o seu cliente de software de e-mail 
nas Definições gerais. Cf. Além disso Limites conhecidos 

Imprimir Imprime um ficheiro de imagem utilizando uma impressora (deve estar configurada uma impressora) 

Propriedades Abre a janela de propriedades do ficheiro 

 

SUGESTÃO: a função Comparar e unir pode ser utilizada num ou mais ficheiros de imagem ao mesmo tempo.  
tƻŘŜ ǇǊŜƳƛǊ ŀ άǘŜŎƭŀ {ƘƛŦǘέ ƻǳ άǘŜŎƭŀ /ǘǊƭέ ƴƻ ǘŜŎƭŀŘƻ ǇŀǊŀ ŀƧǳŘŀǊ ŀ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ǾłǊƛƻǎ ŦƛŎƘŜƛǊƻǎ ŘŜ ƛƳŀƎŜƳΦ 

Pode ocultar este painel clicando no botão para ocultar  

 
Botão para ocultar 
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4.2 Descobrir as funções principais e as respetivas opções de definições 

Cada função oferece Definições que são descritas e explicadas abaixo. 
Para uma descrição mais completa dos casos de utilização, consulte o capítulo Criar novos documentos 
 

4.2.1 Documento 
 

 
 

Funcionalidade  Opções de 
definições 

Explicações 

Recorte Automático Recorte automático com base no contraste entre o ScanPad preto e o documento nele 
colocado.  

Automático 
(múltiplo) 

Recorte automático. O resultado são vários ficheiros de exportação (um por documento 
reconhecido) se a posição de cada documento estiver bem delimitada no ScanPad.  
São apresentadas molduras verdes auxiliares. 

Sem recorte Sem recorte 

Autodefinido 
(Windows) 

Recorte manual 

Modo de 
digitalização 

Página única Digitalize uma página de cada vez. A exportação é efetuada depois de cada página.  
Uma imagem = um documento. 

Várias páginas Procedimento de 2 passos: primeiro, digitalize várias páginas. Pode ver as páginas 
ŘƛƎƛǘŀƭƛȊŀŘŀǎ ƴŀ άtǊŞ-ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ƳƛƴƛŀǘǳǊŀǎέΦ 5ŜǇƻƛǎΣ ŜȄǇƻǊǘŜκƎǳŀǊŘŜ ǘǳŘƻ ŘŜ ǳƳŀ ǎƽ 
vez quando quiser. O resultado da exportação é um único documento, se o formato de 
exportação suportar multi-páginas. Caso contrário, é gerado um ficheiro por página (por 
exemplo, exportação para JPEG). 

Unir na horizontal 5ƛƎƛǘŀƭƛȊŜ н ǇłƎƛƴŀǎΥ ! Ŝ .Φ ! Ŝ . ǎńƻ ǳƴƛŘŀǎ ƭŀŘƻ ŀ ƭŀŘƻΦ ! άtǊŞ-ǾƛǎǳŀƭƛȊŀœńƻ ŘŜ ƳƛƴƛŀǘǳǊŀǎέ 
apresenta o resultado previsto. Se necessário, pode utilizar a opção Rodar na miniatura. 

Unir na vertical Digitalize 2 páginas: A e B. A e B são unidas uma por ŎƛƳŀ Řŀ ƻǳǘǊŀΦ ! άtǊŞ-visualização  
ŘŜ ƳƛƴƛŀǘǳǊŀǎέ ŀǇǊŜǎŜƴǘŀ ƻ ǊŜǎǳƭǘŀŘƻ ǇǊŜǾƛǎǘƻΦ {Ŝ ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻΣ ǇƻŘŜ ǳǘƛƭƛȊŀǊ ŀ ƻǇœńƻ Rodar 
na miniatura. 

Intervalo de 
digitalização 

Manual Acione manualmente a captura premindo Digitalizar 

Automático O sistema deteta automaticamente a mudança de página e aciona o botão Digitalizar 
após uma contagem decrescente: a contagem decrescente começa apenas quando a 
câmara deteta uma página e o movimento termina. 

Repetir (5 seg) Captura automática por contagem decrescente de 5 segundos 

Repetir (7 seg) Captura automática por contagem decrescente de 7 segundos 

Correção de 
margens 

Sim ou Não Correção automática das margens do documento se as margens do papel estiverem 
danificadas.  
Por exemplo, se o canto de um papel for rasgado por causa de um agrafo,  
esta funcionalidade de correção de margens irá produzir um canto falso no papel 
(preenche as partes em falta a branco) 

AVISO: 
Efeito colateral: A Correção de margens também pode ocultar algumas partes de 
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 uma imagem no documento porque a cor preta é igualmente detetada como zona a 

ocultar. Cf. Limites conhecidos 

Orientação 
automática das 
páginas 

Sim ou Não Orientação automática da página.  
Esta definição de automatização só ocorre antes da digitalização.  
Se pretender corrigir a orientação entre a digitalização e a exportação, pode utilizar  
as ações de pré-visualização de miniaturas. 

Remoção de furos Sim ou Não Remova os furos das imagens preenchendo-os com branco.  
A aplicar antes da digitalização! 

Formato de 
exportação 
 
(Tecnologia OCR da 
I.R.I.S quando OCR 
é aplicável) 

JPG Guarde no formato JPEG. Irá gerar um ficheiro JPG por página. 

PDF (Imagem) Guarde no formato PDF (como uma imagem). Não é executado o reconhecimento de 
texto (OCR) no seu documento. O ficheiro PDF não será pesquisável por texto, apenas 
contém a imagem do documento original. 
Por predefinição, a compressão padrão é aplicada ao exportar para este formato. 
Consulte as preferências iHQC nas Definições gerais. 

PDF (Pesquisável) Digitalize a imagem, execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato PDF 
pesquisável.  
Este tipo de ficheiro é o mais utilizado. Contém duas camadas: o texto reconhecido e a 
imagem original sobre o texto. Desta forma, tem acesso ao texto reconhecido e visualiza  
a imagem original. 

NOTA: uma vez que a imagem cobre o texto, os erros de reconhecimento não serão 
visíveis. 

Por predefinição, a compressão padrão é aplicada ao exportar para este formato. 
Consulte as preferências iHQC nas Definições gerais. 

NOTAΥ ŀƻ ŜȄǇƻǊǘŀǊ ǇŀǊŀ ŜǎǘŜ ŦƻǊƳŀǘƻΣ ƻ ǎǳŦƛȄƻ άSCHέ Ş ŀŘƛcionado ao nome do 
ficheiro.  

PDF (Texto) Execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato PDF pesquisável.  
Este tipo de ficheiro contém o texto reconhecido, mas não contém a imagem original  
do documento. Quaisquer imagens no documento original são incluídas como gráficos  
no ficheiro PDF. 

NOTAΥ ŀƻ ŜȄǇƻǊǘŀǊ ǇŀǊŀ ŜǎǘŜ ŦƻǊƳŀǘƻΣ ƻ ǎǳŦƛȄƻ άTXTέ Ş ŀŘƛŎƛƻƴŀŘƻ ŀƻ ƴƻƳŜ do 
ficheiro.  

Texto Execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato Texto (.txt) 

Word/DOCX Execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato DOCX 

Excel/XLSX Execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato XLSX  

MP3 (TTS) 
(Windows) 

Execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato de áudio comprimido 
MP3 (.mp3) se pretender que o texto seja lido (funcionalidade Texto para voz).  
Pode editar o conteúdo antes de exportar graças ao Editor Texto para voz (TTS). 

WAV (TTS) 
(Windows) 

Execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato de áudio comprimido 
WAV (.wav) se pretender que o texto seja lido (funcionalidade Texto para voz).  
Pode editar o conteúdo antes de exportar graças ao Editor Texto para voz (TTS). 

Definições de 
imagem 

Preto e branco 
(Documento) 

Imagem de exportação a preto e branco 

Cores (Original) Imagem de exportação no estilo de cor original 
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 Escala de 

cinzentos 
Imagem de exportação no estilo de escala de cinzentos 

Idioma Lista de muitos 
idiomas 

Idiomas disponíveis para OCR (Tecnologia de reconhecimento ótico de caracteres da I.R.I.S).  
A seleção é ativada consoante o formato de exportação escolhido.  

Prefixo IMG_ (por 
predefinição) 

Edite um prefixo para o nome do ficheiro 

Ordenar por Série Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por número de série 

Data e hora Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por data e hora 

  

4.2.2 Livro 
 

 
 

Funcionalidade Opções de 
definições 

Explicações 

Recorte Ajuste em curva Recorte automático considerando as curvas das páginas. (Modo de livro) 

Ajuste reto Recorte automático com base em linhas retas, como se as páginas fossem planas.  
(Modo de revista) 

Intervalo de 
digitalização 

Manual Acione manualmente a captura premindo Digitalizar 

Automático  O sistema deteta automaticamente o virar da página e aciona o botão Digitalizar 

Repetir (5 seg) Captura automática por contagem decrescente de 5 segundos 

Repetir (7 seg) Captura automática por contagem decrescente de 7 segundos 

Correção de 
margens 

Sim ou Não Correção automática das margens do documento se as margens do papel estiverem 
danificadas.  
Por exemplo, se o canto de um papel for rasgado por causa de um agrafo,  
esta funcionalidade de correção de margens irá produzir um canto falso no papel  
(preenche as partes em falta a branco) 

AVISO: 
Efeito colateral: A Correção de margens também pode ocultar algumas partes de uma 
imagem no documento porque a cor preta é igualmente detetada como zona a ocultar. 
Cf. Limites conhecidos 

Ocultação de 
dedos 

Sim ou Não Ocultar dedos na área especificada 
cf. Botão do vídeo de demonstração 

SUGESTÃO: Para melhores resultados, certifique-se de que 
- mantém margens pretas à volta do livro. 
- mantém as margens superior e inferior simétricas.  
- o documento tem uma margem na qual cabem os dedos.  
Cf. Limites conhecidos 
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 Formato de 
exportação 

JPEG Guarde no formato JPEG.  

AVISO: este formato irá gerar um ficheiro JPG por página 

EPUB EPUB é uma norma livre e de livro eletrónico pelo International Digital Publishing Forum 
(IDPF). A norma EPUB foi concebida para conteúdos fluidos, o que significa que a 
apresentação do conteúdo se adapta automaticamente ao dispositivo em que está aberto. 
A EPUB também suporta conteúdos de formato fixo. 

AVISOΥ ƻ LwL{Ŏŀƴϰ 5Ŝǎƪ ǎƽ ŎǊƛŀ ŎƻǊǇƻ ŘŜ ǘŜȄǘƻ όǉǳŜōǊŀ ŘŜ ƭƛƴƘŀǎύ ŜƳ ŦƛŎƘŜƛǊƻǎ 9t¦.Φ 
Imagens não incluídas! 

SUGESTÃO: os ficheiros .epub podem ser lidos pelo navegador Microsoft® Edge. 

PDF (Imagem) Guarde no formato PDF (como uma imagem). Consulte Acima para mais informações. 

PDF 
(Pesquisável) 

Digitalize a imagem, execute o OCR para extrair texto, guarde o resultado no formato PDF 
pesquisável. Consulte Acima para mais informações. 

MP3 (TTS) 
(Windows) 

Guarde para formato MP3 (áudio, comprimido). Consulte Acima para mais informações. 

WAV (TTS) 
(Windows) 

Guarde para formato WAV (áudio, não comprimido). Consulte Acima para mais 
informações. 

Definições de 
imagem 

Preto e branco 
(Documento) 

Imagem de exportação a preto e branco 

Cores (Original) Imagem de exportação no estilo de cor original 

Escala de 
cinzentos 

Imagem de exportação no estilo de escala de cinzentos 

Idioma lista de muitos 
idiomas 

Idiomas disponíveis para OCR.  
A seleção é ativada se o formato de exportação for PDF pesquisável.  

Prefixo Book_ (por 
predefinição) 

Edite um prefixo para o nome do ficheiro 

Ordenar por Série Ordene o ficheiro guardado por número de série 

Data e hora Ordene o ficheiro guardado por data e hora 

  
Para uma descrição mais detalhada de como digitalizar um livro, pode consultar o capítulo Como.  
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4.2.3 Código de barras (Pro) 
 

 
 

Funcionalidade  Opções de 
definições 

Explicações 

Recorte Automático Recorte automático. O resultado é um único ficheiro de exportação  
(mesmo se forem digitalizados vários códigos de barras) 

Automático 
(múltiplo) 

Recorte automático. O resultado são vários ficheiros de exportação (um por 
código de barras reconhecido) se a posição de cada código de barras estiver bem 
delimitada no ScanPad. São apresentadas molduras verdes auxiliares. 

Sem recorte Sem recorte 

Autodefinido 
(Windows) 

Recorte/seleção manual 

Intervalo de digitalização Manual Acione manualmente a captura premindo Digitalizar 

Automático O sistema deteta automaticamente o virar da página e aciona o botão Digitalizar 

Código de barras Códigos de 
barras 

Códigos de barras άǳƴƛŘƛƳŜƴǎƛƻƴŀƛǎέ ƻǳ ƭƛƴŜŀǊŜǎ όǇǊƛƳŜƛǊŀ ƎŜǊŀœńƻύΦ όLǎǘƻ ŞΣ 9!b-
13, EAN8, MSI Plessey, MSI Pharma, UPC-A, UPC-E, Codabar,Interleaved 2 de 5, 
Code 39, Code 39 extended, Code 39 HIBC, Code 9, Code 128, Postnet, Postnet 32, 
Postnet 52, Postnet 6, Patchcode, UCC 128) 

QR Códigos de matriz que são uma forma bidimensional de representar informação.  
(Isto é, códigos QR, PDF417, DataMatrix) 

Digitalizar para 
(Ativado quando o Recorte 
é Automático, Sem recorte 
ou Autodefinido) 

Vários códigos Isto permite digitalizar e reconhecer vários códigos de barras  
ao mesmo tempo (do mesmo tipo). 

Código único Isto permite selecionar um único código de barras entre vários. 
Se utilizado com o Recorte Autodefinido, a exportação para JPG é limitada ao 
código de barras selecionado. 

Formato de exportação Excel/XLSX+JPG São gerados 2 ou mais ficheiros: 

¶ Um ficheiro JPG por imagem de código de barras  
(se o Recorte estiver definido como Automático (múltiplo); caso 
contrário, apenas um ficheiro de imagem) 

¶ Um ficheiro de folha de cálculo que lista os códigos de barras 
reconhecidos juntamente com uma hiperligação para a(s) imagem(ns) 
digitalizada(s) 

 São gerados 2 ou mais ficheiros: 

¶ Um ficheiro JPG por imagem de código de barras  
(se o Recorte estiver definido como Automático (múltiplo); caso 
contrário, apenas um ficheiro de imagem) 

¶ Um ficheiro de Texto que indica os códigos de barras reconhecidos. Não 
inclui uma hiperligação para as imagens digitalizadas 

Excel/XLSX Guarde o resultado como uma lista apenas no formato XLSX, sem imagem. 

Texto Guarde o resultado como uma lista apenas no formato de Texto, sem imagem. 

JPG Guarde o resultado apenas como ficheiro(s) de imagem 
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 PDF (Imagem) Guarde o resultado como uma imagem no formato PDF.  

Consulte Acima para mais informações. 

Definições de imagem Cores (Original) Imagem de exportação no estilo de cor original 

Preto e branco 
(Documento) 

Imagem de exportação a preto e branco 

Escala de 
cinzentos 

Imagem de exportação no estilo de escala de cinzentos 

Prefixo IMG_ (por 
predefinição) 

Edite um prefixo para o nome do ficheiro 

Ordenar por Código de barras Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por valor  
de código de barras (reconhecido a partir da digitalização) 

Série Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por número  
de série 

Data e hora Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por data e hora 

  

4.2.4 Documentos de ID (Pro) 
 

 
  
Pode consultar os parâmetros do separador Documento e do separador Código de barras.  
 
Atente que a opção Unir retrato graças ao ícone de webcam na barra de ferramentas do scanner com câmara.  
Consulte também Definições da câmara secundária. 
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4.2.5 Vídeo 
 

 
 

Funcionalidade  Opções de definições Explicações 

Formato de 
exportação 
Funcionalidade  

Windows: AVI, MP4, FLV ou 
WMV 
 

 
macOS: MP4 ou MOV 

AVI 
Antigo formato de vídeo da Microsoft®. Os ficheiros AVI podem ser executados 
em vários sistemas diferentes, como Windows, Macintosh, Linux; e também são 
suportados por navegadores Web populares. Oferece uma compressão mínima. 
MP4 
O formato de ficheiro MP4 é um formato de partilha de ficheiros para a Web. Os 
tamanhos de ficheiro MP4 são relativamente pequenos, mas a qualidade 
permanece elevada mesmo após a compressão. A norma MP4 também se está a 
tornar popular para a partilha de vídeos online, uma vez que é compatível com 
navegadores online e móveis e também é suportada pelo novo HTML5. Os 
ficheiros MP4 também são uma norma aberta que todos podem utilizar. 
FLV 
O formato de vídeo Flash é muito popular para fazer streaming de vídeo em 
websites correspondentes ao YouTube e Google Video. Os ficheiros FLV são 
geralmente muito pequenos e podem ser transferidos de forma quase imediata. 
WMV 
Formato de vídeo da Microsoft®. Os ficheiros WMV são os ficheiros de vídeo mais 
pequenos da Web, uma vez que o tamanho do ficheiro diminui significativamente 
após a compressão,  
o que tem como resultado uma qualidade mais fraca. No entanto, uma vantagem 
deste tamanho de ficheiro pequeno é o facto de permitir carregar e partilhar os 
vídeos através do sistema de e-mail. 
QuickTimeMovie (MOV) 
MOV é um formato de ficheiro proprietário da Apple para QuickTime. Os ficheiros 
MOV são muitas vezes de alta qualidade e grande dimensão. 

Opções de definições 

Definições de 
áudio 

Χ As opções vão depender dos periféricos de áudio instalados na sua máquina.  
Selecione o adequado.  
Na edição Pro, pode escolher o microfone integrado do scanner. 

Prefixo VIDEO_ (por predefinição) Edite um prefixo para o nome do ficheiro 

Ordenar por Série Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por número de série 

Data e hora Atribua um nome e ordene o ficheiro guardado por data e hora 

  
Repare na opção gravador facecam graças ao ícone da webcam na barra de ferramentas do scanner com câmara. Cf. Como gravar um 
vídeo incluindo facecam.  
Pode definir manualmente a localização da facecam no ecrã do vídeo arrastando com o rato. (Windows) 
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 5. Utilizar as ferramentas integradas  

5.1 Utilizar a ferramenta Comparar  

(Windows) 
1. Clique com o botão direito num ficheiro de imagem (JPG) apresentado no painel da Pasta de exportação.  

É apresentado o menu pendente. 

2. {ŜƭŜŎƛƻƴŜ ŀ ƻǇœńƻ άCompararέΦ ! ferramenta Comparar é aberta.  

 
Clique com o botão direito no menu pendente: Comparar 

 

 
Interface da ferramenta Comparar 

Comparar imagens 
 
A interface da ferramenta permite comparar até 6 imagens lado a lado.  
 

 
Botões da Comparação de imagens 
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Quando o cadeado estiver desbloqueado , poderá agir independentemente sobre cada pré-visualização de imagem graças à 
barra de botões de controlo por cima ou por baixo de cada quadrado de pré-visualização.  

 
 

Botões Explicações 

 
Rodar 90° para a esquerda 

 
Rodar 90° para a direita 

 
Ampliar 

 
Reduzir 

  
Ajustar ao ecrã/Ecrã 1:1 

 

Adicionar uma imagem. A janela do explorador de ficheiros é aberta, permitindo selecionar uma imagem local 
numa pasta diferente.  

  
As setas Anterior e Seguinte percorrem imagens na pasta atual definida!  

  

Se bloquear o cadeado , pode agir coletivamente sobre todas as imagens graças à barra de botões de controlo na parte superior 
do ecrã (as barras de ferramentas independentes são desativadas) 

 

Guardar o resultado 
 
Pode guardar uma imagem das imagens comparadas como um novo ficheiro de imagem. 

1. Clique em Guardar . A janela Guardar como é aberta.  

2. Introduza um Nome do ficheiro. Clique em Guardar.  

3. Foi criado um novo ficheiro de imagem no painel da Pasta de exportação. 
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5.2 Utilizar a Ferramenta de conversão de ficheiros  

(Windows) 
1. Clique com o botão direito num ficheiro de imagem (JPG) apresentado no painel da Pasta de exportação.  

É apresentado o menu pendente. 

2. Selecione uma opçńƻ άConverter para...έΦ ! Ferramenta de conversão de ficheiros é aberta.  

A opção de conversão é ativada para os ficheiros de imagem que ainda não foram convertidos para um formato editável ou para  
um PDF. Além disso, também pode converter uma imagem JPG para o formato TIFF. 

NOTA: a ferramenta não só converte as imagens para outro formato, como também as exporta para um único documento (Anexar). 

 
Clique com o botão direito no menu pendente: Converter para... 

 
A interface da ferramenta apresenta as seguintes áreas: 
 

A lista de ficheiros de imagem 
 

 
Graças aos botões Adicionar, Para cima, Para baixo, Superior, Inferior e Eliminar, pode facilmente alimentar e organizar a sua lista  
de ficheiros a converter. 

 
 

As opções de exportação 
 
Pode confirmar as Definições de exportação antes da Exportação: o Formato de exportação, o Idioma OCR, o caminho de gravação 
da Pasta de exportação.  
Se o formato de Exportação escolhido for um PDF, também pode selecionar o respetivo tamanho, que pode afetar a qualidade da 
imagem: pequeno (qualidade inferior) médio (qualidade média), grande (qualidade superior) 
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A pré-visualização de imagens 
 
A Pré-visualização de imagens apresenta o documento selecionado na Lista de ficheiros de imagem.  
 

O botão de exportação 
Eventualmente, exportará a lista de ficheiros clicando em Exportar. 

 

NOTA: Exporta todo o conteúdo da lista num único documento (Anexar) 

SUGESTÃO: também pode abrir e converter um ficheiro de imagem local 
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5.3 Utilizar a ferramenta Editor de páginas de documentos/livros 

(Windows) 
Este Editor é aberto ao clicar duas vezes numa miniatura do painel de miniaturas de pré-visualização. Permite alterar o resultado da 
digitalização, página a página.  
 
As definições disponíveis são semelhantes às que estão presentes nos separadores Documento ou Livro, mas, aqui, pode revê-las  
e aplicar as pretendidas, página a página. 
 

 
Editor de páginas de livros: vista completa 

 

1. Selecione uma página no painel de miniaturas de pré-visualização 
2. Clique em Editar no painel do lado direito  

 

Selecione uma página 

Surge uma indicação de L (esquerda) ou R (direita) 

 
Clique em Editar para editar definições (por página) 
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3. Selecione as definições que pretende aplicar 
 
Parâmetro de definições disponível: 
 

Livro Documento 

¶ Ajuste em curva 

¶ Ajuste reto 

¶ Sem recorte 

¶ Correção de margens 

¶ Ocultação de dedos 

¶ Definições de imagem 

¶ Recorte automático 

¶ Sem recorte 

¶ Correção de margens 

¶ Definições de imagem 

 
4. No painel do lado direito, clique em Aplicar para ver o resultado 
5. Clique em Guardar se pretender manter as alterações ou clique em Cancelar se pretender rejeitar as alterações 
6. Clique em Seguinte para avançar para a página seguinte. Ou clique numa nova página nas miniaturas para avançar  

para uma página diferente. 
7. Clique em Sair para regressar ao ecrã principal quando terminar a edição. 

 

 
Painel do lado direito: ações 
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5.4 Utilizar o Editor Texto para voz (TTS) 

(Windows) 
Este Editor é aberto ao clicar duas vezes numa miniatura do painel de miniaturas de pré-visualização se o formato de exportação 
selecionado for MP3 ou WAV. Permite alterar o resultado da digitalização (página a página) para os formatos de áudio MP3 ou 
formatos WAV.  
 
O que pode fazer neste Editor? 
Pode: 

¶ reproduzir o conteúdo TTS inteiro 

¶ reproduzir uma seleção do conteúdo TTS 

¶ editar o conteúdo pretendido: adicione texto ou remova texto, restaure o conteúdo original 

¶ recortar o documento original 

 
Editor Texto para voz: vista completa 

 

Abra o Editor TTS 
1. Selecione uma página no painel de miniaturas de pré-visualização 
2. A vista dupla mostra a imagem original à esquerda e o conteúdo TTS à direita 
3. A barra inferior permite definir alguns parâmetros para o conteúdo TTS  

 

Ícone Explicações 

 

Lista pendente com vozes disponíveis. 

Sugestão: Por predefinição, o IRIScan Desk está a utilizar a voz que corresponde  
ao idioma do Sistema operativo. No entanto, pode adicionar uma voz diferente 
consultando as instruções do Sistema operativo.  
Por exemplo: Pesquise "como transferir texto para idiomas falados para Windows-10έ.  

 
Velocidade de leitura (escala de -10 a 10). A predefinição é 0. 

 

Botão Reproduzir. 
Pode reproduzir o conteúdo TTS inteiro ou apenas uma seleção selecionando o texto  
com o rato e premindo Reproduzir. 

https://support.microsoft.com/en-us/office/how-to-download-text-to-speech-languages-for-windows-10-d5a6b612-b3ae-423f-afa5-4f6caf1ec5d3
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Volume de voz (escala de 0 a 100). 

 
Restaure o conteúdo TTS como na imagem original (tal como está antes da edição). 

  Diminua o tamanho do tipo de letra ou Aumente o tamanho do tipo de letra. 

 
Recorte o documento original 

O painel do lado direito ainda é dedicado à Imagem original.  
a. Se clicar em Editar, pode efetuar um recorte manual da imagem original (à esquerda) graças à moldura verde.  

 
b. Clique em Guardar ou Aplicar; O conteúdo TTS está a atualizar (lado direito).  

 
c. De seguida, clique em Sair e diga sim para guardar as alterações feitas na imagem original.  

Regressou ao ecrã principal. 
d. Se pretender inverter o recorte, clique duas vezes na miniatura para abrir novamente o Editor TTS.  

Clique em Editar a imagem original e selecione "sem recorte".  
Clique em Guardar ou Aplicar; o conteúdo TTS está a atualizar. 

 
Saia do Editor TTS 

Clique em Sair para regressar ao ecrã principal quando terminar a edição.  
As alterações efetuadas no conteúdo pretendido são guardadas (cf. mensagem de aviso).  
Em Exportar, apenas são exportadas as alterações guardadas.  

 
 
 
  












































